Zarzadzenie Dyrektora
Zespotu Szkot w Luboniu
Z dnia 31 pazdziernika 2018 roku

w sprawie procedur postepowania w sytuacjach trudnych

Podstawy prawne stosowania procedur:

e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 o systemie oswiaty ( tekst jedn.: Dz.U. z 2004 r. Nr
256 , poz.2572 z po6zn. zm);

e Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich ( tekst
jednolity : Dz.U z 2010 Nr 33, poz.178 z pdz. zm);

e Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii ( Dz.U. z 2005 r Nr
179, poz. 1485 z pdzn. zm)

e Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi)

e Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji ( Dz.U. z 2007 r. Nr 43, poz 2777 z pozn.
zm);

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w
sprawie szczegotowych form dzialalnosci wychowawczej 1 zapobiegawcze] wsrod

dzieci 1 mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem ( DZ.U. z 2003 r. Nr 26, poz. 226)

1.

Zarzadzam wprowadzenie na terenie szkoty okreslonych procedur postgpowania w

sytuacjach trudnych, tj.:

1) W przypadku podejrzenia, ze uczen jest ofiarg przemocy w rodzinie,

2) W przypadku uzyskania przez nauczyciela informacji, ze uczen uzywa alkoholu
lub innych s$rodkow odurzajacych, uprawia nierzad badz przejawia inne
zachowania $wiadczace o demoralizacji,

3) W przypadku wystgpowania w szkole aktu lub aktow agresji i przemocy, w tym
cyberprzemocy,

4) W przypadku znalezienie na terenie szkoty substancji przypominajacej narkotyk,



5) Wobec ucznia sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa oraz ucznia
poszkodowanego i1 $wiadkow.
6) Wobec ucznidw naruszajacych szkolny regulamin w zakresie zachowania na lekcji
1w $wietlicy
7) Wobec rodzicow tamigcych zasady wspotzycia spotecznego
2.
W przypadku wystgpienie na terenie szkoly sytuacji zagrozenie i  sytuacji
trudnych wymienionych w pkt.1 zaleca si¢ zastosowanie wlasciwych do
okolicznosci procedur, stanowigcych zalacznik od 1-5 do niniejszego zarzadzenia.
3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 31.10.2018

Procedura dzialania w razie negatywnych zachowan ucznia na terenie szkoly
Po zgloszeniu lub zaobserwowaniu konfliktu podejmuje si¢ nastepujace dzialania:

Nauczyciel:

- przeprowadza rozmowe¢ z uczniem przy klasie, ewentualnie jesli wymaga tego
sytuacja w cztery oczy po lekcji. Proponuje uczniowi rozwigzanie np. przeproszenie
poszkodowanych, naprawienie szkod. Wpisuje punkty zgodnie z regulaminem
oceniania zachowania oraz uwage do dziennika elektronicznego, jesli sytuacja tego
wymaga.

Wychowawca:

- jesli rozmowa z uczniem nie przyniesie rezultatu nauczyciel powiadamia
wychowawce klasy, ktory przeprowadza rozmowe¢ 2z uczniem Ww obecnosci
nauczyciela, ktory byl §wiadkiem zaj$cia. Wychowawca wpisuje uwage w dzienniku
elektronicznym, jesli nie zostalo to dokonane wcze$niej. Ponownie rozpatruje
sytuacj¢ rozmawiajac z uczniem, dokumentuje fakt rozmowy zapisujac notatke i
umieszczajgc w teczce wychowawcy.

Pedagog:

- jesli konflikt nadal nie jest rozwigzany i uczen nie poprawia swego zachowania
wychowawca przeprowadza rozmow¢ z uczniem w obecno$ci pedagoga. Jesli zie
zachowanie powtarza si¢ wychowawca wpisuje kolejne punkty zgodnie z

regulaminem oceniania zachowania.



Rodzice ( prawni opiekunowie)

- w razie braku poprawy sytuacji wychowawca wzywa rodzicow ucznia do szkoty
telefonicznie lub poprzez dziennik elektroniczny. Wychowawca przeprowadza
rozmowe z rodzicami, informuje o zachowaniu dziecka i jego konsekwencjach.
Dyrektor szkoty

- jesli sytuacja tego wymaga rodzice moga zosta¢ wezwani do dyrektora szkoty przez
niego, wychowawce lub pedagoga. Dyrektor rozmawia z rodzicami ucznia jesli jest
taka konieczno$¢ w obecno$ci pedagoga i wychowawcy. Moze podja¢ decyzje o:
naganie, przeniesieniu ucznia do innej klasy.

Jesli wychowawcy przy rozmowie nie ma pedagog informuje go o podjetych
decyzjach. W przypadku popehienia czynu karalnego dyrektor szkoty decyduje o

powiadomieniu organdow $cigania.

Procedury postepowania w przypadku ujawnienie na terenie szkoly palenia papierosow

przez uczniow.

1. Nauczyciel, ktory zauwazyl ucznia palgcego papierosy wpisuje do dziennika
elektronicznego punkty zgodnie z regulaminem oceniania zachowania i informuje o
tym wychowawce. Udziela uczniowi reprymendy.

2. Wychowawca informuje o naruszeniu regulaminu rodzicOw ucznia wykorzystujac
dziennik elektroniczny lub telefonicznie.

3. Wychowawca rozmawia z uczniem na temat wptywu nikotyny na zdrowie.

4. Uczen przygotowuje notatkg, plakat lub prezentacje multimedialng dotyczaca

szkodliwosci palenia i przekazuje wychowawcy klasy.
Procedura pomocy uczniowi — ofierze przemocy rodzinnej.

1. Nauczyciel powiadamia wychowawce klasy, pedagoga 1 dyrektora o swoich
spostrzezeniach.

2. Wychowawca:
- przeprowadza rozmowe¢ z uczniem, wyjasnia, ze ofiary przemocy sg chronione przez
prawo,
- informuje ucznia o konieczno$ci kontaktu z rodzicami, gwarantuje uczniowie

bezpieczenstwo,



- nawigzuje kontakt z rodzicami lub jednym z nich, informuje o stanie dziecka i
wzywa do przybycia w trybie natychmiastowym do szkoty,

- sporzadza notatke opisujaca wyglad dziecka, stan zdrowia oraz dzialania przez siebie
podjete,

- w dalszej pracy wychowawczej wspiera dziecko,

- systematycznie wspolpracuje z rodzicami, pedagogiem i nauczycielami.

3. Pedagog szkolny:

- w przypadku stwierdzenia, ze problem krzywdzenia nie wymaga si¢gni¢cia po srodki
represji wobec rodziny i1 ze mozliwa jest wspotpraca z rodzicami:

a) zawiera kontrakt z rodzicami o wspdtpracy na rzecz poprawy sytuacji dziecka i
rodziny,

b) podejmuje dziatania wynikajace z potrzeb dziecka i rodziny,

¢) upowazniony przez dyrektora szkoly wypetnia ,,Niebieska karte¢ —A” wszczynajac
tym samym procedurg,

d) oddelegowany przez dyrektora szkoty bierze udzial w pracach zespotu
interdyscyplinarnego.

W przypadku zdiagnozowania bezposredniego zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka
dyrektor powiadamia policj¢, wydziat rodzinny sadu rejonowego oraz prokurature
rejonowa o popehieniu przestepstwa. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji
tych instytucji.

Obowigzki nauczyciela w ramach procedury ,,Niebieskiej Karty”

Zgodnie z rozporzadzeniem dyrektor, nauczyciel, wychowawca, psycholog lub
pedagog szkolny moga wszczyna¢ procedure dzialania wobec ucznia — ofiary
przemocy rodzinnej poprzez wypetnienie formularza ,Niebieska karta — A”.
Formularz powinien zosta¢ wypekiony podczas rozmowy z dzieckiem dotknietym

przemoca.

Procedura postepowania wobec ucznia, ktory uchyla si¢ od realizacji obowigzku

szkolnego.

1. O kazdym przypadku wagarow wychowawca informuje rodzicow, a uczen
otrzymuje upomnienie od wychowawcy oraz kar¢ w postaci liczby punktow
przewidzianych regulaminem oceniania zachowania.

2. Wychowawca nie przyjmuje usprawiedliwien od rodzicow:



- po uplywie 2 tygodni, nie przyjmuje usprawiedliwien w ktérych rodzic prosi o
usprawiedliwienie nieobecnosci bez podania konkretnych dat i przyczyn.

- w  ktorych rodzic prosi o jednorazowe usprawiedliwienie duzej ilo$ci
pojedynczych nieobecnosci

- w ktorych rodzic usprawiedliwia godziny dziecka, ktére uczen sam okreslit jako
wagary, zaspanie, lenistwo.

Wychowawca uzyskuje wsparcie zespotu ds. pomocy psychologiczno-
pedagogicznej ( ustalenie przyczyn nieobecnosci, zasad wspdlpracy z rodzicami,
indywidualnej pracy z uczniem).

Wychowawca informuje rodzicéw o liczbie opuszczonych godzin przez dziecko
poprzez dziennik elektroniczny.

W przypadku braku reakcji rodzicow 1 poprawy w frekwencji ucznia w chwili, gdy
liczba opuszczonych godzin przekroczy 100 sprawa zostaje skierowana na droge

postgpowania sadowego.

Procedura postepowania w przypadku ujawnienia na terenie szkoly ucznia

bedacego pod wplywem alkoholu.

1.

Uczen zostaje odprowadzony do gabinetu pielggniarki szkolnej badz dyrektora
szkoty ( pozostaje pod opieka innej osoby).

W przypadku silnego upojenia alkoholowego stwarzajacego zagrozenie dla zycia i
zdrowia zostaje wezwane pogotowie ratunkowe.

Powiadomienie rodzicow badz opiekunéw prawnych o zaistnialym fakcie i
zobligowanie ich do odebrania dziecka ze szkoty odbywa si¢ telefonicznie
natychmiast po stwierdzeniu faktu upojenia alkoholowego przez pedagoga lub
dyrektora szkoty. Jesli do zdarzenia doszlo na wycieczce szkolnej rodzicéw
powiadamia kierownik wycieczki, jesli w czasie dyskoteki - opiekun Samorzadu
Uczniowskiego.

W uzasadnionych przypadkach ucznia odprowadza do miejsca zamieszkania
policja, straz miejska, badz dwoch pracownikéw szkoty pozostawiajac go pod
opieka 0sob wskazanych przez rodzicow.

Policja zostaje powiadomiona w przypadku, gdy zachowanie ucznia daje powody

do interwencji.



5. Pedagog stara si¢ ustali¢ zrddta pochodzenia alkoholu i1 $§wiadkow majacych

6.

zwigzek ze zdarzeniem. Sporzadza notatke stuzbowa.

Uczen, ktory znajdowal si¢ na terenie szkoly po spozyciu alkoholu ma obnizong

ocen¢ zachowania do naganne;j.

Procedura postepowania w wypadku podejrzenia lub stwierdzenia kontaktu

ucznia ze Srodkami odurzajgcymi lub narkotykami.

Y

wypadku stwierdzenia, ze zachowanie ucznia wskazuje na uzycie S$rodka

odurzajacego nalezy podjac nastepujace dzialania:

1.

10.

11.

Odizolowa¢ ucznia od klasy, zostawiajac go pod opieka pielegniarki lub w
gabinecie dyrektora pod opieka nauczyciela, pedagoga lub psychologa.
Zawiadomi¢ w razie potrzeby pogotowie.

Powiadomi¢ rodzicow i zobligowaé ich do niezwlocznego pojawienia si¢ w
szkole.

Zawiadomi¢ policje.

Z zachowaniem bezpieczenstwa zabezpieczy¢ ewentualne komponenty,
narzg¢dzia 1 miejsce zdarzenia.

Pedagog ustala $wiadkdw majacych zwigzek ze zdarzeniem. Maloletni
swiadkowie powinni zlozy¢ wyjasnienia w obecnos$ci osoby trzeciej: rodzica,
prawnego opiekuna lub obroncy.

W porozumieniu z policjantem — specjalista ds. nieletnich ustali¢ sposob
zalatwienia sprawy.

W przypadku podejrzenia ucznia o jakikolwiek kontakt ze $rodkami
odurzajacymi lub narkotykami ( niekoniecznie na terenie szkoly i w trakcie
trwania zajec) nalezy podja¢ stosowne dziatania wychowawcze.

W przypadku ujawnienia na terenie szkoly osob zajmujacych si¢ sprzedaza
srodkow odurzajacych nalezy niezwlocznie powiadomic o tym policje.
Uczniowie zarowno bedacy pod wplywem $rodkéw odurzajacych jak i1 bioragcy
udziat w ich rozpowszechnianiu powinni zosta¢ ukarani zgodnie regulaminem
oceniana zachowania.

W przypadku zastosowania narkotestu:



- zastosowanie odbywa si¢ w obecnosci rodzicow, ktorzy moga odmowic
wykonania badania, z poszanowaniem godno$ci ucznia. Zgod¢ na wykonanie
narkotestu rodzice podpisuja bezposrednio przed badaniem, zgod¢ na badanie
podpisuje takze uczen ktory ukonczyt 16 lat,

- do przeprowadzenia narkotestu wzywa si¢ uprawnionego policjanta,

- ze zdarzenia zostaje spisana notatka przez pedagoga.

W przypadku ucznia, ktéry posiada kuratora za kazdym razem zostaje on poinformowany

przez pedagoga o famaniu przez niego regulaminu.

PROCEDURY REAGOWANIA W SYTUACJACH NIEPOZADANYCH I
TRUDNYCH WYCHOWAWCZO

Dziatanie ucznia Dziatanie §wiadka Inne dziatania podejmowane
tamigce normy przez szkote
Odmowa wykonania e zwrodcenie uwagi, wpisanie e zawiadomienie
polecenia przez punktoéw karnych, przy braku wychowawcy i rodzica,
ucznia reakcji uczen jest odsytany do jesli sytuacja sie
pedagoga/psychologa/ dyrektora, powtarza

aby wykonat zadanie, ktoérego nie
wykonat w klasie. Przy tej okazji
odbywa si¢ rozmowa. Po powrocie
praca ucznia zostaje oceniona
przez nauczyciela

e nauczyciel wysylajacy nauczyciela
do innego pomieszczenia

powiadamia rodzicow na Librusie

Waulgarne e punkty karne zgodnie z informacja na Librusie do
zachowanie, regulaminem rodzica z doktadnym opisem
oSmieszanie, e przy braku reakcji rozmowa zachowania do rodzica ( kopia
podwazanie dyscyplinujaca u do wychowawcy)

autorytetu pedagoga/psychologa




nauczyciela

wezwanie rodzica na rozmowe do
dyrektora, kontrakt z dzieckiem i
rodzicem

w przypadku uporczywego ztego
zachowania i1 braku poprawy
wykazanej przez wychowawce w
tabeli oceny zachowania, zespot
wychowawczy kieruje sprawe do

sadu o wglad w sytuacje dziecka

w sytuacji drastycznej

( wulgarne zachowanie w
stosunku do pracownika szkoty,
agresja stowna) —
natychmiastowe zawiadomienie

policji i rodzicow

Zachowanie
agresywne
zagrazajace zdrowie

lub zyciu

punkty karne

odizolowanie sprawcy —
pedagog/psycholog/dyrektor —
wezwanie telefoniczne do klasy/
lub wystanie ucznia
zawiadomienie dyrekcji
odestanie dziecka
poszkodowanego do pielggniarki
w celu oceny sytuacji , jezeli
pielegniarki nie ma dziecko jest
odestane do dyrektora, ktory
wzywa pogotowie lub rodzicow
$wiadek pisze notatke do
wychowawcy 1 do wiadomosci
dyrektora, a takze opis sytuacji
rodzicowi przy pomocy dziennika

elektronicznego

e dyrekcja zawiadamia
rodzicow sprawcy i
ofiary

e rodzic jest zobowigzany
do odebrania ucznia,
ktory jest agresywny i
nie moze si¢ uspokoic ,
w razie, gdy jest to
niemozliwe, dyrektor
wzywa karetke lub
policje w zaleznosci od
oceny sytuacji

e dyrekcja zawiadamia
policje, pogotowie i
wychowawce, wyznacza
osobe ( bibliotekarz,
pedagog), ktora
towarzyszy dziecku, jesli

nie ma rodzicow

Agresywne lub
wulgarne zachowanie
rodzica w stosunku

do pracownika

Proba wtargnigcia na teren szkoty
— zgloszenie dyrekcji
Prosba o natychmiastowe

zaprzestanie dzialania i

e Wezwanie policji /
ztozenie doniesienia o
popetnieniu

przestepstwa




szkoty/ucznia/ innego

rodzica

zawiadomienie dyrektora
W przypadku braku zaniechania —
natychmiastowe zawiadomienie

dyrekcji

Zawiadomienie
rodzicow
poszkodowanego —
dyrektor lub wyznaczona
osoba

Zawiadomienie organu

prowadzacego

Agresja stowna i
wulgarne zachowanie
rodzica w toku
interwencji

( spotkania z
psychologie,
wychowawca,
dyrektorem) lub

zebrania z rodzicami

Informacja do dyrekcji

Rozmowa dyrekcji z
rodzicem, sporzadzenie
notatki shuzbowej

W zaleznosci od sytuacji

powiadomienie policji




